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Retningslinjer for foreninger og hallers
booking og afbooking af faciliteter

Nedenstaende retningslinjer er udarbejdet pa baggrund af dialog mellem haller, foreninger og
Fritids- og Kulturomradet i Brgnderslev Kommune i foraret 2019.

Overordnede principper ift. de udarbejdede retningslinjer:

Faciliteterne bookes i bookingsystemet Conventus.
Haltimer opggres og afregnes som 60 minutter

Saesonbookinger er fastlagte, dvs. disse kan ikke slettes uden en seerlig begrundelse.
Det betyder, at foreningerne som udgangspunkt forpligtiger sig til de timer, som de farst
har booket.

For foreningernes skyld skal der veere en periode, hvor der er mulighed for at se nye
hold an. Perioden ma ikke veere leengere, end at det giver hallerne mulighed for at kalku-
lere med timerne, hvis foreningerne ikke har brug for tiderne alligevel.

Fordeling af timer foregar sa vidt muligt i gensidig dialog mellem haller og foreninger pa
fordelingsmgader.

Retningslinjerne er geeldende for alle de faciliteter, hvor de folkeoplysende foreninger
udgver deres aktiviteter. Det betyder, at foruden hallerne er mgdelokaler, sale og andre
faciliteter omfattet af retningslinjerne i det omfang, de benyttes af foreningerne.

Arshjul for booking/afbooking i Conventus

Maj/Juni Foreningerne aftaler fordeling af timer med hallerne ud fra deres @n-
sker.

Faciliteter/timer bookes i Conventus, hvilket i de selvejende haller ho-
vedsageligt foretages af centerleder/halinspektar.

September Senest den 15. september skal foreningerne have meldt tilbage til
hallerne, hvorvidt de gnsker at slette nogle af de bookede timer for
seesonen.

September- | Kamp-/staevnetider bookes. Booking foretages sa vidt muligt i hele
december perioder og i sammenhaeng, sdledes at andre foreninger kan byde
ind pa ledige timer. Desuden far hallen bedre mulighed for at udleje
til andet formal.
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Abningstider:

man-ons: 10:00-14:00, tors: 10:00-16:30, fre: 10:00-13:30



Retningslinjer gaeldende for foreningers bookinger

Der er mulighed for foreninger at booke tider i bade de selvejende haller og i de kommunale
haller/sale.

Booking i selvejende haller:

Booking af faste haltider (seesonbooking) kan foretages for maksimalt 12 maneder ad gangen.
Seesonbookingen omfatter bade treening- og kamptider i saesonen.

Traeningstider: (hverdage)

Disse forhandsbookes i maj/juni maned pa fordelingsmgder mellem foreningerne og hallen, og
justeres i august/september.

Senest den 15. september lases treeningssaesonen, og er gaeldende for seesonen.

Foreningen heefter herefter for de bookede traeningstimer indtil seesonafslutning.

Kamptider: (weekender og helligdage)

Disse bookes, nar turneringsplaner er kendte, hvilket sker i august/september.

Kamptider bookes i sammenhaeng, saledes at ledig kapacitet kan udlejes til andre sportsgrene.

Der tages hgjde for opsplittet turneringsplan i nogle idraetsgrene, hvor der tilgar ny turneringsplan
til jul. Tiderne bookes senest ultimo december, eventuelt pa et fordelingsmade.

Nar turneringsplanen er fastlagt, godkendes den, og fastlases hermed.

Foreningen haefter herefter for de bookede kamptimer indtil seesonafslutning.

@nsker om forhandsreservationer af hele dage til steevner m.m. skal ske til hallen/bookes allere-
de, nar foreningen er bekendt med staevnet.

Forhandsreservationen geelder indtil anden forespgrgsel pa bookningen sker, og gnsker man at

fastholde reservationen, geelder det som en booking og den lases.

Mgdelokaler i de selvejende haller:
Mgdelokaler skal ogsa bookes via Conventus.

Afbooking af mgdelokaler skal foretages minimum 1 uge far, ellers opkraeves fuld betaling.

Booking i kommunale haller/sale

Saesonbooking:
Primo april hvert ar orienterer Fritid og Kultur de foreninger og andre tidligere brugere om, at det
er tid til at sgge om tider.

De foreninger, der gnsker at booke tider i de kommunale haller og sale, Nordjyllands Idraets-

hajskole samt de to gymnasier, skal senest den 15. maj hvert ar have indsendt en bookingan-
sggning i Conventus.
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Primo juni er ansggningerne gennemgaet af skolen, Nordjyllands Idraetshgjskole samt Fritid og
Kultur, og foreningerne modtager besked om godkendte tider via Conventus.

Herefter kan foreningerne ansgge om ledige tider, dog kun frem til den efterfglgende sommer.

Retningslinjer geldende for de selvejende hallers book-
ing

Forud for foreningernes saesonbookinger reserverer de selvejende haller tidspunkter for deres
arligt tilbagevendende arrangementer og kendte arrangementer for det kommende ar (heldags-
arrangementer). Dette ggres saledes for, at foreningerne kan planleegge efter disse.

Ikke idreetslige aktiviteter i hallen medtages ved koordinering af kamptider (weekend og hellig-
dage) i august/september.

Arrangementer, der kommer ind efter seesonbookningen, som er fastlast den 15. september, og
som kreever aflysninger af skole- eller foreningstimer, opdeles i Palagte og Opstaede.

Palagte arrangementer
De palagte arrangementer omfatter folketingsvalg og lignende der tager prioritet over alle andre
arrangementer. Her skal hallen melde aflysningen til forening/skole, sa snart den er kendt.

e Her gives hallen den frihed at kunne aflyse uden noget krav om at skulle erstatte eller pa
anden made efterleve de behov foreningen/skolen matte have, da vigtigheden i det pa-
lagte arrangement altid vil veegte tungere. Dog opfordres der altid til dialog mellem hallen
og forening/skole om et alternativt lokale i en anden hal i kommunen.

Opstaede arrangementer

De opstaede arrangementer er dem, der kommer ind efter seesonbookningen, som er fastlast ef-
ter d. 15. september, og som kreever aflysninger af skole- eller foreningstimer. Her er tale om er-
hvervsarrangementer, civile arrangementer og lignende.

e Her skal hallen i en hgjere grad indga i dialog med forening/skole om at finde lokaleka-
pacitet et andet sted i kommunen via brug af Conventus/Foreningsportalen. Der gnskes
et steerkere samarbejde hallerne imellem, hvilket vil resultere i feerre aflyste treeninger/ar-
rangementer i foreningerne/skolerne og en hgjere belaegning i de selvejende haller.

Safremt en forening og en facilitet indgar en aftale om brug af faciliteten, ma denne aftale ikke
stille foreningen ringere end disse retningslinjer. Retningslinjerne skal ses som et minimum.

Fordelingen af foreninger i de selvejende institutioner sker i samarbejde mellem foreningen og
den gnskede facilitet. Bregnderslev Kommune faciliterer og fordeler alene de foreninger, der har
sggt om tider i de kommunale lokaler.

Retningslinjerne er godkendt pa Fritids- og Kulturudvalgets mgde den 5. december 2019
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